Denumire societate









Sediu social/sediu administrativ

Date de contact (telefon, fax, mobil, e-mail)

Nr. înregistrare (de la societate)____________ din ___.___.201__


Timp estimat completării: 45 minute
Ex. __ / 2

                                                                    A V I Z A T

PLAN DE PAZĂ
al _________________________________________

cu sediul în _______________________________________


CAPITOLUL I

CARACTERISTICILE OBIECTIVULUI PĂZIT

Întocmit în conformitate cu prevederile art. 3, 4 si 5 din Legea 333/2003 (republicată), H.G. nr. 301/2012, cu modificările şi completările ulterioare, şi a Raportului de evaluare şi tratare a riscurilor la securitatea fizică nr._____________ din __.__._____.
Datele de identificare ale obiectivului (denumire, sediu, obiect de activitate).
Descrierea amplasării în zonă, suprafaţa acestuia, vecinătăţile şi distanţa până la unitatea de poliţie competentă teritorial.

Prezentarea căilor de acces pietonal, auto, căi ferate etc.
Se face referire la Raportul de evaluare şi tratare a riscurilor la securitatea fizică nr. ____________ din __.__.____, întocmit de evaluatorul _____________________ şi la concluziile acestuia.

Se consemnează şi alte aspecte relevante pentru asigurarea unui serviciu de pază eficient.
CAPITOLUL II

DISPOZITIVUL DE PAZĂ

Dispozitivul de pază al obiectivului este format din _______ posturi permanente,  acoperite cu ____ agenţi de securitate şi ____ posturi temporare, încadrate cu ___ agenţi de securitate, după cum urmează:

Postul nr.1 este asigurat în mod permanent/temporar între orele____, fiind amplasat în zona___________, acoperit cu ___ agenţi de securitate, care efectuează serviciul în post fix/mobil, în ture de ___ ore.
Agentul de securitate este echipat cu uniforma de serviciu aprobată şi are în dotare următoarele mijloace :

· armament şi muniţie
: _________________________________________
· de autoapărare: ______________________________________________
· de comunicaţii _______________________________________________
· de protecţie personală _________________________________________
· alte dotări ___________________________________________________
( Se va realiza descrierea în acest mod a fiecărui post de pază în parte.

( Se vor face precizări referitoare la şefii de obiectiv/tură

CAPITOLUL III
AMENĂJĂRI, INSTALAŢII ŞI MIJLOACE TEHNICE DE

PAZĂ ŞI DE ALARMARE

Capitolul va cuprinde:

· amenajările destinate serviciului de pază (cabine, foişoare etc.) şi mijloacele de legătură între posturi sau în exterior pentru sesizarea şefului de obiectiv, beneficiarului sau poliţiei;

· instalaţiile de iluminat perimetral şi zonal, zone interioare restricţionate (depozite, bariere etc.), folosirea câinilor de pază în serviciu;

· împrejmuirea perimetrală şi zonele protejate cu mijloace mecanofizice certificate;

· zonele supravegheate prin sistemul de alarmare împotriva efracţiei, semnalizarea la posturile de pază şi, după caz, existenţa conectării la dispecerat de monitorizare. (nu se face referire la avizul sistemului tehnic)
CAPITOLUL IV

CONSEMNUL POSTURILOR

A.  CONSEMNUL GENERAL: 
Personalul de pază este obligat să cunoască şi să respecte îndatoririle ce-i revin, fiind direct răspunzător pentru paza şi integritatea obiectivelor, bunurilor şi valorilor încredinţate. (art.45 din Legea 333/2003, republicată)
În timpul serviciului, personalul de pază este obligat să respecte prevederile art.46 din Legea 333/2003, republicată.

(Consemnul general va fi descris de beneficiar prin adaptarea textului legal de la art.46 la specificul şi particularităţile obiectivului. 
*Sarcini cu caracter general specifice posturilor înarmate 

Agentul de securitate are asupra sa numai arma înscrisă în Ordinul de Serviciu cu respectarea următoarelor condiţii  :

a) trebuie să fie asigurată şi să nu fie armată;

b) să nu prezinte defecţiuni, cu excepţia situaţiei în care este transportată la armurier;

c) trebuie să stea în permanenţă introdusă în toc şi ascunsă vederii, cu excepţia situaţiilor în care persoana este autorizată, potrivit legii, să o utilizeze;

d) să se afle în permanenţă numai asupra sa şi să nu fie înmânată, sub nicio formă, altor persoane, cu excepţia armurierilor, intermediarilor, organelor de poliţie competente, precum şi personalului abilitat prin lege să păstreze şi să asigure securitatea temporară a armelor, la intrarea în instituţiile publice, în mijloacele de transport naval sau aerian, precum şi în alte locuri unde portul armei este interzis prin lege;

e) deţinătorul să nu se afle sub influenţa băuturilor alcoolice, produselor sau substanţelor stupefiante, a medicamentelor cu efecte similare acestora ori în stare avansată de oboseală sau să nu sufere de afecţiuni temporare, de natură să genereze o stare de pericol, în condiţiile în care poartă armă asupra sa.
f) este interzis portul armelor în locuri aglomerate, stadioane, săli de spectacol şi adunări publice, precum şi alte locuri în care folosirea acestor arme este interzisă prin lege; 

g) armele aflate în dotare pot fi purtate şi folosite numai în intervalul de timp zilnic (stabilit de angajator) de către persoanele ce exercită atribuţiile de serviciu care necesită portul şi folosirea acestora, precum şi numai în condiţiile şi locurile prevăzute în ordinul de serviciu. La sfârşitul acestui interval de timp, armele se depun la camera de armament ocazie cu care se predă şi ordinul de serviciu. 

h) este interzisă deţinerea, portul şi folosirea armelor de către persoanele dotate cu acestea în afara orelor de program (art. 70 alin. (5) din Legea nr. 295/2004, cu modificările şi completările ulterioare)

i) persoanelor angajate în cadrul societăţilor specializate de pază care sunt dotate cu arme, le este interzis ca, pe durata îndeplinirii atribuţiilor de serviciu, să poarte asupra lor alte arme în afară de arma de serviciu. 

Titularii dreptului de a purta şi folosi armele de pază pot face uz de armă numai în poligoanele autorizate în condiţiile prezentei legi, în caz de legitimă apărare sau stare de necesitate.
În cazul efectuării uzului de armă intervin următoarele :
a) Persoana care a făcut uz de armă este obligată să acţioneze imediat pentru a acorda primul ajutor şi asistenţa medicală persoanelor rănite;

b) Persoana care a făcut uz de armă este obligată să anunţe de îndată cel mai apropiat organ de poliţie, indiferent dacă au rezultat sau nu victime ori pagube materiale;

c) În situaţia în care s-a făcut uz de armă, organul de poliţie sesizat are obligaţia să efectueze cercetarea la faţa locului şi a circumstanţelor în care s-a produs evenimentul, iar arma rămâne în custodia organelor de poliţie care desfăşoară cercetarea până la încheierea acesteia.

B. CONSEMNUL PARTICULAR: 

(Pentru fiecare post se vor menţiona concret activităţile, delimitarea postului şi obligaţiile date în responsabilitate, altele decât cele din consemnul general. 

Pentru posturile care au atribuţii de acces se face referire la capitolul VII privind accesul stabilit de conducătorul unităţii.
CAPITOLUL V

LEGATURA ŞI COOPERAREA CU ALTE ORGANE CU ATRIBUŢII DE PAZĂ A OBIECTIVULUI, BUNURILOR, VALORILOR ŞI PROTECŢIA PERSOANELOR.

Se va stabili procedura de urmat în situaţiile menţionate, procedura de alarmare şi mijloacele tehnice de comunicaţii pentru anunţarea conducătorului unităţii, a autorităţilor şi societăţii.
Pentru situaţiile în care persoanele au fost depistate în flagrant, se sesizează poliţia prin SNUAU 112 şi se întocmeşte procesul verbal de constatare (conform modelului).
CAPITOLUL VI
MODUL DE ACŢIUNE ÎN DIFERITE SITUAŢII
1. ATACURI CU MÂNA ÎNARMATĂ:
A. În cazul unui atac armat cu acţiune directă, fără luare de ostatici:

· sesizează poliţia prin SNUAU 112, furnizând semnalmentele autorului/autorilor;

· anunţă conducătorul unităţii;

· solicită sprijin la dispeceratul de monitorizare a sistemului de alarmare;
· încearcă rezolvarea formală a cererilor autorilor, până la sosirea forţelor de ordine;

· în limita posibilităţilor, aplică măsuri de protecţie şi/sau evacuare a personalului aflat în zonele neafectate şi de limitare a pierderilor;
· după plecarea autorilor asigură prin încuiere uşa sau poarta de acces;
· aplică măsuri pentru conservarea urmelor din câmpul infracţional;
· la sosirea forţelor de ordine informează despre incident şi se conformează dispoziţiilor acestora;
(se vor consemna şi alte activităţi considerate relevante şi necesare.
B. În cazul unui atac armat cu luare de ostatici:

Acţiunea agentului se circumscrie priorităţii vieţii şi integrităţii persoanelor, fără să determine reacţii violente ale agresorilor.
· agentul de pază procedează similar pct. A, în condiţiile în care este posibil şi fără să-şi pună în pericol viaţa şi integritatea personală sau a ostaticilor;

· se conformează indicaţiilor autorilor;

(se vor consemna şi alte activităţi considerate relevante şi necesare.
2. ATACURI CU ACŢIUNE INDIRECTĂ:
Descoperirea unui colet/geantă/bagaj părăsite ce pot fi suspecte de a conţine materiale explozibile ori primirea unei ameninţări de plasare a unui dispozitiv cu explozibil, se procedează astfel:

· se identifică geanta/coletul/bagajul suspect, delimitează zona fără să atingă/deplaseze bagajul şi îndepărtează persoanele din zonă;

· anunţă beneficiarul/proprietarul clădirii;

· solicită prin SNUAU 112 intervenţia echipelor poliţiei şi a structurilor  specializate autorizate (echipe pirotehnice, poliţie, pompieri, salvare etc.);

· deconectează/închide instalaţiile de energie electrică, de gaze şi apă din clădire;

· indică pirotehniştilor locul în care se află coletul suspect, iar în cazul ameninţării telefonice prezintă conţinutul mesajului şi acordă sprijin acestora.

(se vor consemna şi alte activităţi considerate relevante şi necesare.
În cazul anunţului telefonic cu plasarea unor dispozitive explozive se reţine şi notează mesajul primit cât mai exact posibil şi eventual alte detalii privind accentul, intonaţia, sunete ambientale etc.
3. PĂTRUNDEREA FĂRĂ DREPT ÎN OBIECTIV SAU FORŢAREA ACCESULUI ÎN OBIECTIV
Agentul de securitate acţionează astfel:
·  inspectează zona pentru a identifica cauza declanşării alarmei, iar în cazul depistării suspecţilor in flagrant, procedează la prinderea acestora;

·  sesizează prin SNUAU 112 poliţia şi apoi telefonic conducătorul unităţii/dispeceratul societăţii specializate (unde e cazul);

·  dacă persoanele suspecte nu se conformează somaţiei sau devine violent, procedează la imobilizare, folosind mijloacele din dotare, conform prevederilor legale.

·  reţine şi inventariază bunurile sau valorile sustrase;

·  delimitează câmpul infracţional, conservă urmele si identifica eventualii martori.
·  întocmeşte procesul verbal de constatare (conform modelului) şi preda făptuitorii poliţiei;
(se vor consemna şi alte activităţi considerate relevante şi necesare.
4. INCENDIU

·  identifică zona afectată şi încearcă stingerea sau limitarea propagării focului;

·  anunţă prin SNUAU 112 pompierii;

·  anunţă beneficiarul şi dispeceratul firmei de monitorizare/paza;

·  deconectează instalaţiile de energie electrica si gaze din zona; 
·  evacuează persoanele din obiectiv si intervine pentru localizarea, limitarea, sau stingerea incendiului;

·  restricţionează accesul persoanelor in obiectiv/zona afectată;

(se vor consemna şi alte activităţi considerate relevante şi necesare.
5. CALAMITĂŢI NATURALE

În această categorie intră fenomene precum cutremurele de pământ, inundaţiile, furtunile, căderile masive de grindină sau de zăpadă care provoacă mari daune materiale.

În aceste situaţii agenţii de securitate acţionează astfel:

·  anunţă conducătorul unităţii şi acţionează potrivit instrucţiunilor primite;
·  solicită sprijin dispeceratului de monitorizare;
·  deconectează instalaţiile de energie electrică, de apă şi gaze din obiectiv puse în pericol;
·  evacuează vizitatorii, clienţii si personalul din obiectiv;

·  participă la acţiuni de salvare sau acordare a primului ajutor persoanelor afectate;

·  se adăpostesc într-un loc care să le asigure protecţie şi să le permită continuarea supravegherii obiectivului;

·  înlătură urmările evenimentului şi revenirea obiectivului la starea de normalitate.

(se vor consemna şi alte activităţi considerate relevante şi necesare.
6. MANIFESTĂRI  TURBULENTE ÎN ZONA OBIECTIVULUI

Desfăşurarea unor asemenea manifestări care afectează activitatea unităţii şi pot duce la agresarea vizitatorilor, clienţilor sau a personalului obiectivului, agenţii de securitate vor acţiona astfel:

·  sesizează SNUAU 112, dacă se comit fapte antisociale care lezează patrimoniul unităţii, accesul sau persoanele din unitate;

·  anunţă conducătorul unităţii şi solicită sprijin dispeceratului societăţii de monitorizare;

·  supraveghează discret participanţii la manifestare şi controlează accesul în unitate;

·  avertizează clienţii si salariaţii obiectivului să nu intre în contradicţii care să instige manifestanţii; 

(se vor consemna şi alte activităţi considerate relevante şi necesare.
7. DEFECŢIUNI ALE INSTALAŢIILOR ELECTRICE, TEHNICE, SANITARE ŞI DE PROTECŢIE

Acţionează pentru limitarea pierderilor cauzate de defecţiune şi anunţă conducătorul unităţii pentru a dispune alte măsuri.

Supraveghează instalaţiile până la sosirea specialiştilor şi intervin în caz de necesitate (unde este cazul).

Pentru defecţiuni ale sistemului de alarmare împotriva efracţiei anunţă conducătorul unităţii şi procedează potrivit indicaţiilor primite.
CAPITOLUL VII
REGULILE DE ACCES, POTRIVIT DISPOZIŢIILOR CONDUCĂTORULUI UNITĂŢII


Se stabilesc regulile de acces a angajaţilor şi a celorlalte categorii de persoane (clienţi, invitaţi etc.), precum şi a autovehiculelor, cu precizări clare privind modul de înregistrare a acestora, controlul documentelor şi a personalului.
CAPITOLUL VIII

DOCUMENTELE SPECIFICE SERVICIULUI DE PAZĂ

Se vor preciza în clar, documentele specifice executării şi evidenţierii serviciului de pază, constituirea conform modelelor prevăzute în anexa nr. 2 la Normele metodologice adoptate prin H.G. nr. 301/2012, cu modificările şi completările ulterioare, înregistrarea şi numerotarea acestora, precum şi responsabilităţile în consemnarea datelor.
Pentru predarea persoanelor suspecte către organul de poliţie se foloseşte modelul procesului verbal de depistare în flagrant a persoanei. (act procedural potrivit modificărilor legii pentru aplicarea noilor coduri penale).
CAPITOLUL IX

DISPOZIŢII FINALE

Planul de pază a fost întocmit în 2 (două) exemplare şi intră în vigoare la data comunicării avizului, un exemplar se păstrează la unitatea emitentă, iar celălalt la unitatea de poliţie care a eliberat avizul de specialitate.

Instruirea pregătirea şi controlul personalului de pază va fi efectuată de domnul…………………………., numit prin decizie să coordoneze această activitate.

Planul de pază conţine următoarele anexe:

a) schiţa obiectivului cu amplasarea posturilor;

b) datele de contact ale persoanei responsabile a beneficiarului;

c) planşe color cu articolele de echipament ale personalului de pază (în cazul pazei în regim propriu).

d) uzul de armă cu somaţiile aferente
;

e) instructajul executat de angajator
,

(Se poate completa şi cu alte aspecte considerate a fi necesare.
CONDUCĂTOR UNITATE

(calitatea conducătorului, după caz)
NUME ŞI PRENUME (ÎN CLAR)

SEMNĂTURA ŞI ŞTAMPILA
Nr. şi data înregistrare poliţie


_____________ /__.__.201_





Beneficiar :


_________________________________





Prestator :


_________________________________











� Se va menţiona numai în cazul utilizării de armament


� Se va menţiona numai în cazul utilizării de armament;


� Se va menţiona numai în cazul utilizării de armament;





